
Modul Anggota FKP2TN



Klik menu FKP2TN untuk
melakukan pendaftaran



KLIK : Lanjutkan Registrasi



Inputkan :
 Alamat email Resmi Perpustakaan
 Nama Perguruan Tinggi

Klik tombol : Daftar

Setelah mengklik daftar, sistem akan mengirimkan
tautan melalui email ke alamat email yang 

didaftarkan. Pastikan untuk memeriksa kotak
masuk (inbox) dan juga folder spam atau promosi

di alamat email yang didaftarkan.



Jika alamat email sudah didaftarkan, klik tombol 
kirim ulang kode verifikasi.



Alamat_email@ac.id

127.0.0.1

Buka email dari FKP2TN, klik tombol "Verify 
Register" untuk melanjutkan registrasi.

Tombol / Link tersebut akan mengarahkan
ke formulir pendaftaran yang harus diisi.



Pada formulir pendaftaran, ada beberapa data 
yang harus diisi.

TAB Detail Utama : pada tab ini data wajib diisi.



TAB Data Fasilitas : Pada tab ini, pengisian data 
bersifat opsional.



Tab Upload File: Pada tab ini, terdapat
beberapa dokumen yang harus diunggah sesuai
ketentuan berikut:

1. Surat Permohonan Menjadi Anggota: Wajib
mengunggah file surat permohonan
menjadi anggota dalam format PDF.

2. Bukti Pembayaran: Wajib mengunggah file
bukti pembayaran dalam format PDF.

3. Logo Universitas: Wajib mengunggah logo
universitas dalam format PNG.

Setiap file diunggah secara terpisah melalui
kolom yang telah disediakan untuk masing-
masing jenis dokumen."



Tab Deposit:
Tab ini berisi timeline status pendaftaran yang
menampilkan tahapan proses pendaftaran
secara real-time.
Terdapat tombol 'Deposit Now' yang berfungsi
untuk mengunci data pendaftaran. Setelah
tombol ini diklik, data akan dikirim untuk
direview oleh verifikator, dan tidak dapat lagi
mengedit informasi yang telah diisi. Pastikan
semua data sudah benar sebelum mengklik
tombol tersebut.



Setelah mengklik tombol 'Deposit Now', akan
diarahkan ke halaman Status Detail, yang dapat
digunakan untuk memantau status pendaftaran.
Halaman ini perlu diperiksa secara berkala, atau
dapat memeriksa email masuk untuk mendapatkan
informasi terbaru. Jika pendaftaran diterima (accept)
atau ditangguhkan (return), sistem akan mengirimkan
email pemberitahuan secara otomatis.



Jika permohonan ditangguhkan : sistem akan
mengirimkan email yang menginformasikan
status tersebut, serta permintaan untuk
memperbaiki data yang telah diisi. Dengan
mengklik link atau tombol yang disediakan
dalam email, akan diarahkan ke halaman
formulir isian data untuk melakukan perbaikan.



Jika permohonan ditangguhkan : Pada tab
deposit periksa timeline status pendaftaran,
mohon perhatikan bahwa akan terdapat
informasi yang menjelaskan alasan mengapa
permohonan ditangguhkan. Jika status
pendaftaran berubah menjadi ditolak /
return, sistem akan memberikan penjelasan
mengenai alasan penangguhan tersebut.
Mohon perbaiki data sesuai dengan
informasi yang telah diberikan. Setelah
perbaikan dilakukan, data dapat diperbarui
dan diajukan kembali untuk verifikasi.
Dengan klik tombol deposit now.



Permohonan Diterima (Approved):
Untuk permohonan yang diterima atau
approved, sistem akan mengirimkan email
yang berisi username dan password untuk
login ke sistem FKP2TN. Klik tombol atau link
yang telah disediakan dalam email untuk
melanjutkan proses login dan mengakses
sistem.

username

Password-----password



Untuk login ke sistem,
klik menu 'Back Office' yang tersedia pada
halaman utama.



Gunakan username dan password yang
telah diberikan melalui email untuk login ke
sistem FKP2TN.



Setelah Berhasil Login: untuk mendownload
sertifikat, klik tombol 'Detail' yang tersedia pada
menu di halaman dashboard. Tombol ini akan
mengarahkan ke halaman tempat sertifikat dapat
diunduh.



Untuk Mendownload Kuitansi Pembayaran:
Silakan klik menu Billing → History Billing. Sistem
akan menampilkan riwayat pembayaran yang telah
dilakukan. Pada data atau riwayat pembayaran,
terdapat ikon mata. Klik ikon tersebut untuk
melihat detail data dari pembayaran. Dari halaman
tersebut, kuitansi pembayaran dapat diunduh.
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